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1. §

Az MHSZ Alapszabaly 28. 2. e) pontban foglalt elndki jogok és az MHSZ SMSZ 9§. 2. a)
pontban foglalt felhatalmazas alapjan, a beszerzések lebonyolitdsanak szabalyait az MHSZ
elndksége az alabbiak szerint allapitja meg:

A szabalyzat alapelvei €s értelmez6 rendelkezései
2.8

(1) A beszerzési folyamat tisztasaganak elve: Az MHSZ az ajanlati felhivas kozzététele utan
a meghirdetett ajanlati feltételeket tiszteletben- és magara nézve kotelezOnek tartja,
biztositja az ajanlatok kiirasaval, értékelésével kapcsolatos dontési folyamat tisztasagat.

(2) A torvényesség elve: Az MHSZ. a jelen szabédlyzatban megfogalmazottakat — azok
rendeltetésével Osszhangban és johiszemiien — a mindenkori hatdlyos jogszabalyok
alapjan gyakorolja.

(3) Az esélyegyenléség elve: Az MHSZ valamennyi Ajanlattevd szdmara egyenld esélyt
biztosit az ajanlattételhez sziikséges informacioszolgaltatas, az eljaras soran alkalmazott
versenyfeltételek, valamint a palyadzat elnyerése tekintetében. Minden Ajanlattevének
joga van az MHSZ 4ltal rendelkezésre bocsatott valamennyi informécidhoz hozzajutni.

(4) A likviditasi megfeleldség elve: Barmely ajanlatkérés csak abban az esetben indithato el,
illetve beszerzés akkor realizalhatdé az MHSZ részér6l, ha az MHSZ rendelkezik a
szerzddés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd
biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

(5) A szabalyzat alkalmazasaban, a beszerzés: az a folyamat, amely az igény
el6terjesztésével kezdddik és dontési folyamaton keresztiil altaldban a teljesités
realizdlasaval végzddik;

A beszerzés célja

3.8

A beszerzés célja, hogy termékek biztositasaval, illetve szolgaltatasok igénybevételével segitse
el6 a MHSZ mikodését, valamint az éves Tlzleti tervben meghatarozott feladatok
teljesithetoségét.

A beszerzés targya
4.8

A 3.§-ban meghatarozott célok és feladatok ellatasdhoz sziikséges termékek és szolgaltatasok
kore:

1. Termékek:
a. Alapveté miikodéshez sziikséges targyi eszkozok:

e a tevékenységet kozvetetten szolgdldo gépek, berendezések, ideértve az informatikai
berendezéseket €és hardver elemeket is, a d., pont 2. francia bekezdésében felsorolt
eszkozok kivételével felszerelések, egyéb miiszaki berendezések;

e ingatlanok (épiilet, telek), és a tevékenységet kdzvetlentil szolgalo jarmiivek.
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b. Sporteszkdzok;

c. Butorok;

d. Szoftver termékek;
e. Egyéb termékek:

e a szervezet arculataval, megjelenésével, illetve a sportag népszeriisitésével kapcsolatos
termeékek, pl. logo, levélpapir, tajékoztatd anyag, cégtabla, stb;

e irodai iigyvitellel kapcsolatos fogyo eszkdzok: papiraru, irdszer, floppy, festék kazetta,
dosszié, irodagépek, fénymasolo.

2. Szolgaltatasok:

Sport és egyéb infrastrukturalis 1étesitmény biztositasa;

Palyazat készitési tanacsadas szolgaltatas;

Jogi, ligyviteli, sportvezetési tanacsadd szolgaltatés;

marketing tevékenység tamogatasahoz kapcsolddo szolgaltatas;

kommunikacids csatornak igénybevétele: rendezvények, konferenciak, sajtotdjékoztatd
szervezok;

web-site készitok, médiaiigynokségek, egyes médidk kdzvetlen igénybevétele, stb.;
javito, karbantart6 szolgaltatasok;

egyéb szolgaltatasok.

ocac o

=g o

Beszerzés ajanlatkérés utjan
Az ajénlatkérésre jogosultak, felhivas ajanlattételre

5.§

(1) Ajéanlatot — a Fotitkar altal elkészitett és karbantartott listarol kivalasztott legalabb harom
vallalkoz6tol/szallitotol a termékek €s szolgaltatasok fobb csoportjainak megfeleléen — az alairasi
hataskorokrdl és a kotelezettségvallalasrol szolo6 MHSz Alairasi Szabalyzat 2004. 7.§.-ban
meghatéarozott személyek (a tovabbiakban: ajanlatkérd) kérnek.

(2) Az ajanlatkéronek el kell késziteni az ajanlattételre torténd felhivast. Az ajanlattételre torténd
felhivasban meg kell jelolni az ajanlattételre nyitva allé hataridét, amely csak kivételes esetben,
igy nagy értékil vagy sok fajta tételbdl allo beszerzés esetén haladhatja meg a 15 napot.

(4) Az ajanlatoknak a MHSZ elndkének cimezve irasban (postai uton zart boritékban, faxon, e-
mailen) az ajanlattételre nyitva allé hataridon beliil kell beérkezniiik. A fentiekre az ajanlatot
tevot figyelmeztetni kell.

Az ajanlatkérés f0bb szempontjai

6.§

(1) Ajanlatot kell kérni minimalisan a kivalasztott harom szallitotol/vallalkozotol. Az
ajanlatkérésben a beszerezni kivant arut/szolgéltatast legalabb fajta, mindség, mennyiség szerint
meg kell hatarozni, valamint meg kell jeldlni a teljesitésre adott hatarid6t. Az ajanlatkérés soran
sem gyartohoz, sem forgalmazohoz, sem konkrét termékhez, sem szolgéltatohoz nincs kotve az
ajanlatkérd.

(2) A javitas, a karbantartés, az alkatrész utanpotlas esetén az (1) bekezdésben foglalt kikotést
nem kell alkalmazni, amennyiben a javito - karbantart6 szolgéltatoval fennallo szerzédés alapjan
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torténik a szolgaltatd igénybevétele, avagy a beszerzendd termék mas termékkel €ésszerlien nem
helyettesithetd.

Az ajanlatkérd altal készitendo javaslat
7.8

(1) Az ajanlatkéré ajanlattételre nyitva allo hataridé lejartat kovetd 5 munkanapon belill az
beérkezett ajanlatok alapjan javaslatot kell készitenie a termék és a szallitd kivalasztasara és a
javaslatot a szallitd kivalasztasara jogosult részére. A javaslatnak tartalmaznia kell a javasolt
ajanlattevo:

- nevét és székhelyét;

- altal vallalt szolgaltatast;

- altal kért ellenszolgaltatast;

- milyen referencidkkal rendelkezik az ajanlat témakdrében;

- alkalmas-e az ajanlatkérésben eldirt egyéb feltételek teljesitésére;

- altal vallalt teljesitési hataridot,

tovabba azt, hogy:

- az ajanlat megfelel-e az ajanlatkérésben eldirt szempontoknak;

- az ajanlat miért mindsiil kedvezébbnek a tobbi ajanlattal szemben, tovabba, hogy

- az ajanlattevd rendelkezik az ajanlattételben vallalt szolgaltatds jogszerli teljesitéséhez
sziikséges hatosagi engedélyekkel, amennyiben a szolgaltatashoz hatosagi engedély sziikséges

A szallito kivélasztasara jogosultak

8.§

(1) 500. 000,- Ft alatti becsiilt bruttd beszerzési ar esetén a beérkezett ajanlatok értékelésére és a
szallitd kivalasztdsara az ajanlatkéré jogosult amennyiben az ajanlatkéré az elndk vagy
barmelyik alelnok.

(2) 200. 000,- Ft alatti becstilt bruttd beszerzési ar esetén a beérkezett ajanlatok értékelésére és a
szallitd kivalasztasara az ajanlatkérd jogosult amennyiben az ajanlatkérd az elndkség tagja
vagy a fOtitkdr. Minden mas esetben az ajanlatkéronek a Fotitkar elé kell terjeszteni
javaslatat, aki dont a szallito kivalasztasarol.

(3) 500.000,- Ft-ot eléré vagy azt meghaladd becsiilt bruttd beszerzési ar esetén a javasolt €s a
beérkezett ajanlatokat, illetve a 6.§ bekezdésében meghatarozott eldterjesztést a soron
kovetkezd elndkség elé kell terjeszteni. Az elndkség a szallitd kivalasztasardl szotobbséggel
hatéroz, szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

(4) Az elndk becsiilt bruttd beszerzési arra tekintet nélkiil jogosult a szallitot kivalasztani.

(5) A szallitd kivalasztasdra jogosult személyek a kivalasztds soran kotelesek a 9.§-ban
meghatarozott szempontok figyelembe vételével donteni.

A szallito kivalasztdsanak szempontjai
9.§

(1) A beérkezett ajanlatok értékelésénél €s a szallitd kivalasztasanal mindenkor az ésszerii €s
koltségtakarékos gazdalkodds kovetelményének figyelembevételével kell eljarni. Ennek
megfelelden az alabbi paramétereket kell az ajanlatok esetében vizsgalni és értékelni:
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- az aru vagy szolgaltatds mindsége;
-azar

- a szallitas és egyéb jarulékos koltségek;
- a garancidlis feltételek;

- a szallitasi hatarido;

- a szallitoi referenciak;

- szlikséges hatosagi engedélyek megléte.

(2) Az ajanlatkérésben meghatarozott feltételektdl eltérd, illetve azokon tulterjeszkedd ajanlat
esetén, ha az ajanlat nem felel meg a feltételeknek, azt az értékelésbdl ki kell rekeszteni, mig a
nem kért, tobblet ajanlati részt figyelmen kiviil kell hagyni a tobbi ajanlattal torténd Osszevetés
soran.

Ha a tobbletet tartalmazd ajanlatot az értékelésnél figyelembe kivanjdk venni, akkor a tobbi
ajanlatot tevot is fel kell hivni ajadnlatdnak kibdvitésére és csak az 01j ajanlatok hataridében torténd
beérkezése utan lehet az értékelést elvégezni.

A szerz6dés - tervezet elOkészitése
10. §

(1) Az aléirasra el0készitett szerzodés-tervezetnek tartalmaznia kell az aldbbiakat:
- szerzOdést koto felek pontos megnevezését, székhelyét;
- a termék/szolgaltatds meghatarozasat fajta, mennyiség, mindség szerint;
- a szallitasi hatarid6t vagy teljesités ilitemezésének meghatarozasat;
- a teljesités helyét;
- a termék vagy szolgaltatas netto arat és az AFA mértékét és osszegét, tételenként;
- ellenszolgaltatas pontos végosszegét, az AFA mértékét és dsszegét
- fizetési feltételeket;
- a feleldsségre, a szerzddésszegés jogkovetkezményeire torténd rendelkezést;
- vitas esetek rendezésének maodjat, jogi eljarasokat;
- a jotallasi szavatossagi jogokra torténd utalast;
- a termékhez kapcsolodo egyéb dokumentéacidkat;
- rendelkezést a teljesités igazolasarodl;
- a szerz0do felek cégszerl alairdsat, a szerz0dés keltét, hatalyba 1épését.
- a szerzOdést esetleg biztositdo mellékkotelezettségeket.

A szerzddéskotésre jogosultak
11.§

A szerzédéskotésre — a szerzddéses okirat aldirdsdra — csak az erre felhatalmazott személy
jogosult, az Alairasi hataskorok és a kotelezettségvallalas szabalyairdl sz6l6 MHSz Alairasi
Szabalyzat 2004. 5.§. rendelkezéseinek betartasaval.

Beszerzés ajanlatkérés nélkiil
12.§

(1) Ajanlatkérés nélkiil lehet azokat a beszerzéseket bonyolitani, amelyeknek becsiilt nettd
beszerzési ara a 100.000,- Ft-ot nem haladja meg igy kiilondsen:
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- reprezentéacios célra szolgald aruvasarlast,
- egyéb olyan beszerzéseket, amelyek rendszeresen ismétlédnek, de kis dsszegiik, valtozo
belsé Osszetételilk miatt tartos tizleti kapcsolat kialakitasa, illetve rendszeres ajanlatkérés
nem lehetséges, vagy nem célszer.
(2) Osszeghatartol fiiggetleniil, ajanlatkérés mellézésével lehet azt a terméket beszerezni vagy
szolgaltatast igénybe venni, amelyet - jellegére tekintettel - csak egy adott
vallalkoz6tol/szallitotol lehet beszerezni. A beszerzés korlatozottsagarol az ajanlatkérd irdsban
nyilatkozatot koteles tenni a szerzddéskotést megeldzden, és azt a szerzodéshez csatoltan kell
kezelni a MHSZ nyilvantartasaban.
(3) Ajanlatkérés nélkiil torténd beszerzés esetén, amennyiben a beszerzésrdl szerzddés késziil, a
szerzddésnek tartalmaznia kell a 9.§-ban meghatarozottakat.
(4) Amennyiben az ajanlatkérés nélkiil torténd beszerzésrél nem késziil szerzédés, az altalanos
forgalmi ador6l szold 1992. évi LXXIV. torvénynek és a kapcsolodd jogszabalyoknak
megfelelden kiallitott szamlat kell beszerezni a beszerzés realizalasakor.

Hatalybalépés
13. §

A jelen utasitas az alairassal egyidejiileg 1ép hatalyba.

Budapest, 2004. szeptember 1.
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